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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (далее – Федеральный 

закон № 120 – ФЗ), Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, регламентирующими вопросы обеспечения прав и 

законных интересов несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности и 

правонарушений, определяет порядок организации учета отдельных категорий 

несовершеннолетних в образовательной организации (далее – ОО).   

1.2.Настоящее положение реализует комплекс мероприятий по профилактике 

асоциального поведения детей и подростков и регламентирует порядок учета 

учащихся ОО, находящихся в социально – опасном положении и нуждающихся в 

индивидуальной профилактической работе. 

1.3. В Положении применяются следующие понятия: 

Профилактика безнадзорности и правонарушений обучающихся - система 

социальных, правовых и педагогических мер, направленных на выявление и 

устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям, 

антиобщественным действиям обучающихся, осуществляемых в совокупности с 

индивидуальной профилактической работой с обучающимися и семьями, 

находящимися в социально опасном положении. 

Индивидуальная профилактическая работа - деятельность по 

своевременному выявлению обучающихся и семей, находящихся в социально 

опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и (или) 

предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных деяний. 

Несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении - 

обучающийся образовательного учреждения, который вследствие безнадзорности или 

беспризорности находится в обстановке, представляющей опасность для его жизни 

или здоровья либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, 

либо совершает правонарушение или антиобщественные деяния. 

Семья, находящаяся в социально опасном положении - семья, имеющая 

обучающегося, находящегося в социально опасном положении, а также семья, где 

родители (законные представители) обучающегося не исполняют своих обязанностей 

по его воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на 

его поведение либо жестоко обращаются с ним. 

Учет в образовательном учреждении обучающихся и семей, находящихся в 



социально опасном положении (далее - внутришкольный учет) - система 

индивидуальных профилактических мероприятий, осуществляемая образовательным 

учреждением в отношении обучающегося и семей, находящихся в социально опасном 

положении, которая направлена на: 

- предупреждение безнадзорности, правонарушений и других негативных 

проявлений в среде обучающихся; 

- выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности и 

правонарушениям обучающихся; 

- социально-педагогическую реабилитацию обучающихся и семей, находящихся 

в социально опасном положении. 

Совет профилактики правонарушений  - это коллегиальный орган, целью 

которого является планирование, организация и осуществление контроля  за 

проведением первичной, вторичной и третичной профилактики социально опасных 

явлений (безнадзорности, правонарушений, антиобщественных действий) и 

социально опасных заболеваний среди учащихся. 

1.4. Основной целью учета отдельных категорий несовершеннолетних в ОО 

является формирование полной и достоверной информации о несовершеннолетних, 

подлежащих учету, обеспечение ею внутренних и внешних пользователей, а также 

анализ и использование данной информации для принятия управленческих решений, 

направленных на организацию защиты прав и законных интересов 

несовершеннолетних, профилактики совершения ими правонарушений, устранение 

причин и условий, способствующих их безнадзорности и правонарушениям. 

1.5. Основными задачами учета отдельных категорий несовершеннолетних в 

образовательных организациях являются:  

- обеспечение выявления несовершеннолетних, нуждающихся в оказании 

помощи, социально-педагогической реабилитации, организации с ними работы по 

предупреждению совершения ими правонарушений и (или) антиобщественных 

действий;  

- систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, 

необходимой для организации индивидуальной профилактической работы, 

деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних (далее – профилактика);  

- обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подлежащих учету; 

определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по 

профилактике и индивидуальной профилактической работе; 

-  обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике 

и индивидуальной профилактической работе. 

1.6. Основным требованием, предъявляемым к организации учета, является 

актуализация данных, определяющих количественный состав несовершеннолетних 

(Приложение № 1), а также качественные характеристики их статуса и проводимой с 

ними работы, в возможно короткие сроки (не более трех рабочих дней с момента 

поступления информации). 

Формирование и использование данных учета осуществляется с соблюдением 

требований обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных. 

1.7. Организация учета регламентируется локальными нормативными актами 

образовательных организаций и обеспечивается (в том числе в части принятия 

решения о постановке на учет (снятии с учета) руководителем образовательной 

организации или соответствующим уполномоченным структурным подразделением 

либо коллегиальным органом (например, советом профилактики). 



1.8. Ведение учета, а также формирование наблюдательных дел, 

несовершеннолетних, подлежащих учету (при их наличии), осуществляется 

социальным педагогом образовательной организации, а в случаях его отсутствия, 

иным лицом, на которое руководителем образовательной организации возложены 

обязанности по ведению учета. 

 

2. Категории обучающихся образовательного учреждения, подлежащих 

внутришкольному учету и имеющих основания для постановки 

внутришкольный учет 

2.1. В образовательных организациях учету подлежат следующие категории 

несовершеннолетних: 

а) отнесенные к категориям лиц, предусмотренным пунктом 1 статьи 5 

Федерального закона № 120-ФЗ, в отношении которых органы и учреждения системы 

профилактики проводят индивидуальную профилактическую работу; 

б) поставленные на учет с согласия руководителя образовательной организации, 

нуждающиеся в социально-педагогической реабилитации, оказании иных видов 

помощи, организации с ними работы по предупреждению совершения ими 

правонарушений и (или) антиобщественных действий (пункт 2 статьи 5 

Федерального закона № 120-ФЗ), в том числе соответствующие решения могут 

применять в отношении следующих категорий: 

- вовлеченные в криминальные субкультуры, объединения антиобщественной 

направленности; 

- проявляющие признаки девиантного, деструктивного поведения, аутоагрессии; 

- систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в 

образовательных организациях; 

- систематически (неоднократно в течение шести месяцев) допускающие 

неисполнение или нарушение устава образовательной организации, правил 

внутреннего распорядка, правил проживания в общежитиях и интернатах и иных 

локальных нормативных актов образовательной организации; 

- совершившие самовольные уходы из семей, образовательных организаций с 

круглосуточным пребыванием несовершеннолетних и иные. 

 

3. Основания для учета несовершеннолетних в образовательных 

организациях 

3.1. Учет включает осуществление обработки (получение, сбор, запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использования, передачи (распространение, предоставление, доступ), обезличивания, 

блокирования, удаления, уничтожения данных о несовершеннолетнем и организации 

индивидуальной профилактической работы в его отношении, в том числе с 

использованием информационных систем. 

3.2. Основаниями для организации учета несовершеннолетних, указанных в 

подпункте «а» пункта 2.1 Положения, являются сведения, поступившие из органов и 

учреждений системы профилактики, об отнесении их к категориям лиц, 

установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона № 120-ФЗ, и (или) 

постановление территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите 

их прав (далее – ТКДН и ЗП) с поручением об организации индивидуальной 

профилактической работы в отношении несовершеннолетнего. 

3.3. Основанием для учета несовершеннолетних, указанных в подпункте «б» 

пункта 2.1 Положения, в соответствии с локальным нормативным актом 



образовательной организация является решение руководителя ОО или 

уполномоченного структурного подразделения либо коллегиального органа 

образовательной организации. 

 

4. Порядок постановки учащихся на внутришкольный учет  

4.1. Поступившие в образовательную организацию из органов и учреждений 

системы профилактики сведения об отнесении несовершеннолетних к категориям 

лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона № 120-ФЗ, 

постановления ТКДН и ЗП с поручениями об организации индивидуальной 

профилактической работы в отношении несовершеннолетних с резолюцией 

руководителя образовательной организации «Для постановки на учет» 

незамедлительно передаются лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в 

возможно короткие сроки (не более трех рабочих дней с момента регистрации 

информации в образовательной организации) в Журнал учета отдельных категорий 

несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых проводится 

индивидуальная профилактическая работа в образовательной организации 

(Приложение № 2) (далее – Журнал учета), а также для обеспечения направления в 

ТКДН и ЗП (при наличии необходимости) предложений в рамках компетенции и 

имеющихся в образовательной организации возможностей для включения в 

межведомственные планы (программы) индивидуальной профилактической работы, 

утверждаемые ТКДН и ЗП (в случае их разработки). 

Ведение Журнала учета может осуществляться на бумажном или электронном 

носителе. 

Датой постановки несовершеннолетнего на учет в ОО в указанном случае 

является дата фиксации сведений в Журнале учета. 

4.2. В случае поступления в ОО информации о выявлении несовершеннолетних, 

указанных в подпункте «б» пункта 2.1 Положения, в случае непосредственного 

выявления сотрудниками образовательной организации указанных 

несовершеннолетних, социальный педагог, педагог-психолог образовательной 

организации, либо классный руководитель обучающегося несовершеннолетнего в 

соответствии с локальным нормативным актом ОО направляют руководителю 

образовательной организации или в уполномоченное структурное подразделение 

либо коллегиальный орган образовательной организации обоснованное ходатайство о 

необходимости учета несовершеннолетнего (Приложение № 3). 

Ходатайство о необходимости учета несовершеннолетних рассматривается 

руководителем ОО или уполномоченным структурным подразделением либо 

коллегиальным органом образовательной организации не позднее десяти дней с 

момента его получения. 

По результатам рассмотрения указанного ходатайство может быть вынесено 

одно из следующих решений: 

- об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной 

профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших его 

основанием; 

- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего; 

- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего и об организации контроля 

за его поведением со стороны классного руководителя. 

В случае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на учет и 

организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на 

устранение причин, послуживших его основанием, информация о 



несовершеннолетнем, подлежащем учету, передается лицу, ответственному за 

ведение учета, для внесения в Журнал учета. 

Решение руководителя ОО может оформляться приказом, распоряжением, либо 

наложением резолюции на ходатайство о необходимости учета несовершеннолетнего. 

Решение уполномоченного структурного подразделения либо коллегиального 

органа образовательной организации может оформляться в виде протокола заседания 

либо в иной форме в соответствии с локальным нормативным актом, определяющим 

порядок деятельности указанного подразделения либо органа. 

4.3. В соответствии с локальными нормативными актами ОО, 

регламентирующими организацию учета, порядок принятия решений об учете 

несовершеннолетних, указанных в подпункте «а» пункта 2.1 Положения, в случаях, 

установленных пунктом 4.1 Положения, может включать процедуру рассмотрения 

представления о необходимости учета несовершеннолетних уполномоченным 

структурным подразделением либо коллегиальным органом образовательной 

организации, установленную пунктом 4.2 Положения, для обеспечения 

коллегиальности выработки перечня эффективных профилактических и 

реабилитационных мероприятий в отношении несовершеннолетнего. 

4.4. Решение об учете несовершеннолетнего в возможно короткие сроки (не 

более трех рабочих дней с момента осуществления учета) доводится до сведения: 

- родителей (законных представителей) несовершеннолетнего; 

- руководителя образовательной организации (в случае принятия решения 

уполномоченным структурным подразделением либо коллегиальным органом 

образовательной организации); 

- классного руководителя несовершеннолетнего обучающегося; 

- представителя органа или учреждения системы профилактики, представившего 

сведения в образовательную организацию; 

- ТКДН и ЗП; 

- иных органов и учреждений системы профилактики (при выявлении 

необходимости организации взаимодействия). 

4.5. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте «а» пункта 2.1 

Положения, индивидуальная профилактическая работа осуществляется ОО во 

взаимодействии с иными органами и учреждениями системы профилактики согласно 

межведомственным планам (программам) индивидуальной профилактической 

работы, утвержденным ТКДН и ЗП, или в рамках исполнения постановлений ТКДН и 

ЗП о реализации конкретных мер по защите прав и интересов детей. 

4.6. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте «б» пункта 2.1 

Положения индивидуальная профилактическая работа, направленная на устранение 

причин, послуживших основанием для их учета, проводится согласно планам, 

программам и иным документам индивидуального планирования работы в 

отношении несовершеннолетнего, утвержденных руководителем ОО. По инициативе 

ОО также в индивидуальной профилактической работе могут участвовать иные 

органы и учреждения системы профилактики. 

4.7. В отношении всех категорий несовершеннолетних, подлежащих учету в ОО, 

формируются наблюдательные дела. К наблюдательному делу несовершеннолетнего 

приобщаются: 

- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для учета 

несовершеннолетнего; 

- сведения об информировании родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего о постановке его на учет; 



- справка об установочных данных несовершеннолетнего; 

- акты обследования условий жизни несовершеннолетнего; 

- характеристики несовершеннолетнего от классного руководителя; 

- сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного 

периода (с указанием причин отсутствия); 

- сведения о проведении индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетним и его семьей; 

- планы, программы и иные документы индивидуального планирования работы в 

отношении несовершеннолетнего, ежеквартально актуализируемые; 

- отчеты, служебные записки, докладные сотрудников ОО и иные документы, 

свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетним работе; 

- сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, 

культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в 

образовательной организации, организациях дополнительного образования и иных, 

участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, 

движениях, ученическом самоуправлении; 

- сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных 

видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы 

профилактики; 

- сведения о принятых решениях, примененных мерах воздействия в отношении 

несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях ТКДН и ЗП; 

- документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета в 

ОО (ходатайство о снятии с учета); 

- иные документы необходимые для организации работы с несовершеннолетним. 

 

5. Порядок снятия с внутришкольного учета   

5.1. Основаниями прекращения учета несовершеннолетних обучающихся в ОО 

являются: 

а) прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и 

образовательной организацией; 

б) достижение восемнадцатилетнего возраста; 

в) устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, 

положительная динамика поведения, в связи с улучшением ситуации. 

5.2. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте «а» пункта 2.1 

Положения, прекращение учета возможно в том числе при наличии постановления 

ТКДН и ЗП о прекращении индивидуальной профилактической работы. 

5.3. В случае выбытия несовершеннолетнего, подлежащего учету, указанного в 

подпункте «а» пункта 2.1 Положения, в другую ОО, и выявления необходимости 

продолжения проведения в отношении него индивидуальной профилактической 

работы, информация о прекращении учета с приложением характеризующих 

материалов на несовершеннолетнего незамедлительно направляется в ТКДН и ЗП, в 

ОО, в которой несовершеннолетний продолжает обучение. 

5.4. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте «б» пункта 2.1 

Положения учет прекращается по мотивированному ходатайству (Приложение №4) 

социального педагога, классного руководителя, педагога-психолога, направленному 

руководителю ОО или в уполномоченное структурное подразделение либо в 

коллегиальный орган ОО, которое подлежит рассмотрению в возможно короткие 

сроки (не более пяти рабочих дней с момента поступления). 



По результатам рассмотрения ходатайство о прекращении учета 

несовершеннолетнего может быть принято одно из следующих решений: 

- о прекращении учета; 

- о прекращении учета и об организации контроля за поведением 

несовершеннолетнего со стороны его классного руководителя, иного педагога 

образовательной организации (куратора); 

- об отказе в прекращении учета. 

В случае принятия решения об отказе в прекращении учета 

несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилактической 

работы, направленной на устранение причин, послуживших его основанием, 

информация о несовершеннолетнем, подлежащем учету, передается лицу, 

ответственному за ведение учета для внесения в Журнал учета. 

Решение руководителя ОО оформляется приказом, распоряжением, либо 

наложением резолюции на ходатайство о необходимости прекращения учета 

несовершеннолетнего. 

Решение о прекращении учета несовершеннолетнего уполномоченного 

структурного подразделения либо коллегиального органа ОО оформляется в виде 

протокола заседания либо в иной установленной локальным нормативным актом ОО 

форме. 

Решение о прекращении учета несовершеннолетнего доводится до сведения его 

родителей (законных представителей), руководителя ОО, а также ТКДН и ЗП. 

5.5. Лицом, ответственным за ведение учета, фиксируется в Журнале учета 

решение о прекращении учета несовершеннолетнего в ОО с указанием оснований, а 

также обеспечивается направление информации о прекращении учета 

несовершеннолетнего в ТКДН и ЗП в возможно короткие сроки (не более пяти 

рабочих дней с момента принятия решения). 

 

6. Порядок проведения индивидуальной профилактической работы 

6.1. В соответствии с ч.2 ст.14 Федерального Закона «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений», Федерального закона от 

24.07.1998 г. № 124 «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» детям и подросткам, 

состоящим на внутришкольном учѐте, оказывается индивидуальная социально-

педагогическая помощь.    

6.2.Индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершенно-

летних, их родителей или иных законных представителей проводится в сроки, 

необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним, или до 

устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, 

правонарушениям или антиобщественным действиям несовершеннолетних, или 

наступления других обстоятельств, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации.  

Классный руководитель совместно с социальным педагогом и  администрацией 

ОУ совместно разрабатывают программу  индивидуальной профилактической работы 

с данным несовершеннолетним.   

На учащегося заводится карточка индивидуального изучения и учета подростка.  

Карточка ведется социальным  педагогом, классным руководителем совместно, по 

необходимости с привлечением других служб, в чьи обязанности входит работа с 

данной категорией несовершеннолетних. 

Классный руководитель проводит профилактическую работу и  контроль за 

учебной и внеурочной деятельностью несовершеннолетнего. Результаты заносит в 



папку индивидуальной работы с учащимся на страницу, отведенную для фиксации 

работы с данным несовершеннолетним. Классный руководитель проводит анализ 

профилактической работы с несовершеннолетними, стоящими на внутришкольном 

учете. 

Обо всех результатах контроля за несовершеннолетним (пропуски уроков, 

нарушения дисциплины) родители ставятся в известность классным руководителем. 

Если пропуски занятий, плохая подготовка к ним становятся систематическими, 

родители с несовершеннолетним вызываются на заседание педсовета или Совета 

профилактики ОО, где рассматриваются вопросы: 

- невыполнения родителями обязанностей по обучению и воспитанию 

несовершеннолетнего; 

- уклонение несовершеннолетнего от обучения (прогулы, невыполнение 

домашних заданий, не работал на уроках). 

Педсовет  имеет право ходатайствовать перед администрацией школы: 

- о вынесении выговора учащимся; 

- о вынесении благодарности учащимся; 

- о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для 

учащегося в течение четверти; 

- о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для 

учащегося во время каникул; 

- об установлении срока сдачи задолженностей по предметам и осуществлении 

контроля за их выполнением; 

- о перенесении срока окончания учебной четверти, учебного года для 

несовершеннолетнего, находившегося на длительном лечении или находящегося в 

социально -  опасном положении; 

- ходатайствовать перед психолого-медико-педагогической комиссией о 

необходимости обследования учащегося с целью составления для него ин-

дивидуального учебного плана и психолого-медико-педагогического сопровождения. 

Если в результате проведения профилактической работы классным руко-

водителем, социальным педагогом, с несовершеннолетним и его семьей делается 

вывод о необходимости особой психологической помощи подростку и его семье, 

администрация школы обращается с запросом о помощи несовершеннолетнему и его 

семье в  органы профилактики. 

Если родители отказываются от помощи, предлагаемой школой, сами не 

занимаются проблемами ребенка, администрация школы выносит решение об обра-

щении с ходатайством в Комиссию по делам несовершеннолетних: 

- о проведении профилактической работы с несовершеннолетними, 

употребляющими спиртные напитки, наркотические вещества, психотропные 

вещества, привлекавшимися к административной ответственности, вернувшимися из 

специальных учебно-воспитательных или лечебно-воспитательных учреждений 

закрытого типа; 

- о рассмотрении материала в отношении несовершеннолетнего, совершившего 

деяние, за которое установлена административная ответственность; 

- об оказании помощи в организации занятий дополнительным образованием 

несовершеннолетнего, состоящего на профилактическом учете в объединениях 

муниципального уровня; 

- об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолетнего, 

состоящего на профилактическом учете; 



- об исключении несовершеннолетнего, достигнувшего 16 - летнего возраста, из 

образовательного учреждения, о переводе на иную форму обучения или в другое 

образовательное учреждение; 

- о рассмотрении материала в отношении родителей (законных представителей), 

не выполняющих свои обязанности по содержанию, воспитанию или обучению 

несовершеннолетнего; 

- об административных мерах воздействия на родителей несовершеннолетних и 

самих несовершеннолетних, уклоняющихся от выполнения Закона РФ №273-ФЗ «Об 

образовании»; 

- о постановке учащегося на учет в ПДН. 

Для этого требуется определенный набор документов: 

- ходатайство; 

- заявление классного руководителя; 

- объяснение классного руководителя; 

- объяснение и заявление директора школы; (по форме ОВД ПДН) 

- характеристика на несовершеннолетнего; 

-копии актов посещения семьи; 

- докладные от педагогов (если имеются); 

- табель успеваемости. 

- общая информационная справка о проведенной профилактической работе с 

несовершеннолетним и его семьей (если материал очень большой, тогда необходимо 

объединить характеристику со справкой о профилактической работе в один документ 

- характеристику несовершеннолетнего). 

На заседание Совета профилактики классный руководитель, социальный педагог 

оформляют представление на снятие с внутришкольного профилактического учета 

несовершеннолетнего,    на заседание приглашаются уведомлением родители. 

Рассмотрение дела происходит при участии представителя администрации ОО, 

инспектора ОВД ПДН, закрепленного за школой, учителей – предметников, 

работающих в классе, котором обучается данный ученик.   

В некоторых случаях на педсовете может быть вручена благодарность родителям 

за своевременную поддержку и помощь педагогическому коллективу в выработке 

совместных действий, необходимых для помощи несовершеннолетнему в 

преодолении им возникших трудностей. Это является хорошим стимулом в развитии 

позитивных отношений семьи к мерам, предпринимаемым педагогическим 

коллективом школы.  

 

7. Контроль над выполнением соответствующего положения 

7.1. Ответственность и контроль над указанным видом деятельности, постановку 

и снятие с внутришкольного учета, оформление соответствующей документации 

осуществляет заместитель директора по  УВР,   педагог, исполняющий обязанности 

социального педагога. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

ФОРМА УЧЕТА 

отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых проводится 

индивидуальная профилактическая работа в 

______________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации) 

(применяется для обеспечения анализа информации о несовершеннолетних, подлежащих учету) 

 

Отчетный период: с «_____»____________ _____ г. по «______»_________________ _______ г. 

 

Количество несовершеннолетних, в отношении 

которых 

№ 

строки 

 

1 – 4 классы 

 

5 – 9 классы 

организован учет в ОО 

(состоят на учете на конец периода) 

1   

принято решение о снятии с учета  

(сняты с учета за отчетный период) 

2   

из них (из строки 02): по исправлению 

поведения 

3   

принято решение о постановке на учет 

(поставлены на учет за отчетный период) 

4   

осуществляется контроль за поведением со 

стороны классного руководителя  

(состоящих на контроле у классного 

руководителя на конец периода) 

5   

принято решение о снятии с контроля со стороны 

классного руководителя 

(поставлены на контроль за отчетный период) 

6   

из них (из строки 06): по исправлению 

поведения 

7   

принято решение об осуществлении контроля за 

поведением со стороны классного руководителя 

(поставлены на контроль за отчетный период) 

8   

организован учет в подразделении по делам 

несовершеннолетних органов внутренних дел 

(далее – ПДН ОВД)  

(состоят на учете на конец периода) 

9   

принято решение о снятии с учета в ПДН ОВД  

(сняты с учета за отчетный период) 

10   

принято решение о постановке на учет в ПДН 

ОВД  

(поставлены на учет за отчетный период) 

11   

организовано профилактическое наблюдение в 

медицинской организации по причине 

употребления алкогольной и спиртосодержащей 

продукции 

(состоят на учете на конец периода) 

12   

принято решение снятии с профилактического 

наблюдения в медицинской организации по 

причине употребления алкогольной и 

спиртосодержащей продукции 

(сняты с учета за отчетный период) 

13   

принято решение о постановке на 

профилактическое наблюдение в медицинской 

организации по причине употребления 

алкогольной и спиртосодержащей продукции 

(поставлены на учет за отчетный период) 

14   



организовано профилактическое наблюдение в 

медицинской организации по причине 

употребления наркотических средств, 

психотропных или одурманивающих веществ 

(состоят на учете на конец периода) 

15   

принято решение снятии с профилактического 

наблюдения в медицинской организации по 

причине употребления наркотических средств, 

психотропных или одурманивающих веществ 

(сняты с учета за отчетный период) 

16   

принято решение о постановке на 

профилактическое наблюдение в медицинской 

организации по причине употребления 

наркотических средств, психотропных или 

одурманивающих веществ 

(поставлены на учет за отчетный период) 

17   

из них: 

(из строк 01, 05, 07, 09) 

организована занятость в кружках, секциях, 

дополнительным образованием, иной 

организованной досуговой деятельностью 

18   

рассмотрены материалы на заседаниях ТКДН и 

ЗП (за отчетный период) 

19   

рассмотрены материалы на заседаниях 

уполномоченного структурного подразделения 

либо коллегиального органа образовательной 

организации (совета профилактики) (за 

отчетный период) 

20   

 
Дата составления: «______»_________________ _______ г.  

 

 

 

________________________________                                               _______________________  
                 (должность)                                                     (подпись)                                   (И.О. Фамилия) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

ЖУРНАЛ УЧЕТА  

отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых проводится 

индивидуальная профилактическая работа в  

______________________________________________________________________  

(наименование образовательной организации) 
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Приложение 3 

ХОДАТАЙСТВО 

О РАССМОТРЕНИИ УЧАЩЕГОСЯ (СЕМЬИ) 

НА СОВЕТЕ ПРОФИЛАКТИКИ 

(О ПОСТАНОВКЕ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ)   

 

ФИО учащегося ___________________________________________________  

Дата рождения_____________________________ 

Класс__________________________________ 

Сведения о родителях: 

Ф.И.О. матери______________________________________________________ 

Место работы ______________________________________________________ 

Ф.И.О. отца________________________________________________________ 

Место работы ______________________________________________________ 

  

Социальный статус семьи (многодетная малоимущая, малоимущая, полная, неполная 

(одинокая мать или одинокий отец), опекунская) 

__________________________________________________________________ 

Адрес места жительства _____________________________________________  

Считаю необходимым поставить на внутришкольный учет учащегося (семью) 

______класса ____________________________________________________________ 
                                                                (фамилия, имя, отчество) 

по причине________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

Сведения о проделанной работе классным руководителем (до постановки на ВШУ): 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

Классный руководитель: __________________ 

/__________________________________/ 

«_____»__________________________20_____г. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 

 

ХОДАТАЙСТВО 

О СНЯТИИ С ВНУТРИШКОЛЬНОГО УЧЕТА УЧАЩЕГОСЯ 

(СЕМЬИ) 

 

ФИО учащегося  ___________________________________________________ 

Дата рождения __________________________________Класс_____________ 

Поставлен(а) на внутришкольный учет с _______________________________ 

на основании  ______________________________________________________ 

по причине________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

___________________________________________________________ 

В ходе проведения индивидуальной профилактической работы 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________ 

считаю необходимым снять с внутришкольного учета учащегося ____класса 

__________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

по причине________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

______________________________________ 

 

Классный руководитель: __________________  

 

 «______»________20_____г. 
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